附件2

工作总结提纲（参考）

一、基本情况
主要包括中心依托载体、运行机制模式、管理架构、人才配备、服务资源、合作机构等。
二、工作开展情况

主要包括近2年为园区规划、产业布局、招商引智、重大技术创新、企事业单位生产经营活动等提供专利导航数据工具、开展专利导航公共服务情况；宣传普及专利信息运用和专利导航系列国家标准等活动情况；专利导航成果推广应用情况；开展高价值专利培育、专利转化运用等其他知识产权服务情况。

需对上述相关内容的工作过程、形成成果、达到效果进行简要描述，专利导航成果、服务重点企业等可列表进行说明。

三、创新与特色

开展产业和企业服务的经验做法，形成文字精炼、重点突出的典型案例。每个中心至少提供一项经验做法或典型案例。
四、下一步工作计划
五、存在的问题及建议
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